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Haus des Lebens

Im Seniorenzentrum Herborn ist ab 01. August 2020 folgende Ausbildungsstelle neu zu
besetzen:

Ausbildung zum Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d)

Anforderungen:

¢ Die Identifikation mit unserem christlich diakonischen Auftrag und die Bereitschaft,
diesen aktiv zu gestalten

Einen mittleren Bildungsabschluss

Gute EDV-Kenntnisse und Kenntnisse im Umgang mit allen Microsoft-Office
Standardprogrammen

Sicherheit in der Rechtschreibung und im Umgang mit Zahlen

Ausgepragte Fahigkeit und Bereitschaft zur Kommunikation und Kooperation
Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

Freundliches und gepflegtes Auftreten

Hohe Belastbarkeit

Kooperation mit anderen Berufsgruppen

Teamfahigkeit

Aufgaben / Ausbildungsinhalte:

- Persoénliche und telefonische Kontakte mit Bewohnern, Angehérigen, Betreuern,
Krankenkassen, Kostentragern, Mitarbeitern und externen Kunden oder
Lieferanten
Kundenberatung
Erfassung und Verwaltung von Bewohnerdaten in unserem
Heimverwaltungsprogramm
Leistungsabrechnung mit den Kostentragern
Buchhaltung
Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Ausbildung:

3jahrige duale Ausbildung, die Berufsschule befindet sich in Marburg. Der Einsatz erfolgt
vorwiegend im Seniorenzentrum Herborn, jedoch werden die Auszubildenden in der
Verwaltung aller Standorte (Herborn, Bischoffen und Driedorf) eingesetzt.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an:

Haus des Lebens — Seniorenzentrum Herborn
Kaiserstralle 28

35745 Herborn

Email: info@hdl-herborn.de

Herborn, 09.07.2019



